
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATION WINDOWS XP PRO 

 
DDUURREEEE  
14 heures, soit 2 jours. 
 
 
OOBBJJEECCTTIIFF  
Connaître les différentes 
fonctionnalités de Windows et 
savoir les utiliser sur poste en 
local ou en réseau. 
 
 
PPRREE--RREEQQUUIISS  
Aucun. 
 
 
MMEETTHHOODDEE  PPEEDDAAGGOOGGIIQQUUEE  
Notions théoriques abordées au 
travers d’exercices pratiques et  
concrets. 
 
 
OORRGGAANNIISSAATTIIOONN  

PPEEDDAAGGOOGGIIQQUUEE  
••  IInntteerr--eennttrreepprriissee  
••  IInnttrraa--eennttrreepprriissee  eenn  cceennttrree  

oouu  ssuurr  ssiittee  
  
  
RREENNSSEEIIGGNNEEMMEENNTTSS 
CFP-CFTI La Salle 

 02.51.86.36.30 
 
Restauration sur place 
possible 
 

   
PPRROOGGRRAAMMMMEE  DDEE  LLAA  FFOORRMMAATTIIOONN  
  
GGEESSTTIIOONN  DDUU  PPOOSSTTEE  IINNFFOORRMMAATTIIQQUUEE  

  QQuu’’eesstt--ccee  qquuee  WWiinnddoowwss  XXPP  PPRROO  
• Définition – Historique de Windows. 

 
  MMiissee  eenn  rroouuttee  
• Installation – Premier démarrage – Description de l’interface. 

 
  MMaaîîttrriisseerr  llee  bbuurreeaauu  
• Le menu démarrer – Windows Update – Programmes – Documents – Paramètres – 

Rechercher – Aide – Exécuter – Arrêter. 
 

  PPoossttee  ddee  ttrraavvaaiill  
• Description/manipulation de la fenêtre – Icône disquette – Disque C – Lecteur D – 

Panneau de configuration – La barre d’outils standart 
 

  LLaa  SSoouurriiss  
• Gestion de base – Le paramétrage – Trucs et astuces 

 
  GGéérreerr  lleess  ffiicchhiieerrss  eett  ddoossssiieerrss  
• Description de l’explorateur Windows – Ouvrir, créer, renommer, supprimer, 

déplacer, dupliquer un dossier ou un fichier - Consulter la corbeille – Récupérer un 
dossier – Vider la corbeille. 

 
GGEESSTTIIOONN  DDEESS  AAPPPPLLIICCAATTIIOONNSS  EETT  DDUU  RREESSEEAAUU  

  LLeess  aapppplliiccaattiioonnss  iinnffoorrmmaattiiqquueess  
• Installer une application – Utiliser une application – Désinstaller une application – 

Notions de Software, Shareware, Freeware. 
  

  UUttiilliissaattiioonn  dduu  rréésseeaauu  
• Le matériel réseau (carte, connectique, câbles) – Les autres types de connexion 

réseau (Usb, Wi-Fi, Cpl) 
 

  PPrraattiiqquuee  dduu  rréésseeaauu  
• Partage de dossiers, de fichiers – Partage d’un lecteur Cd-Rom – Mise en place 

d’une imprimante Réseau. 
 


